
000

～ハロトレ プラスPR情報～(職業訓練)

【訓練コース番号：5-08-15-001-00-0035】

パソコンマスター基礎科 とは？

「働く力」を基礎から身につける
～ 就職につながるスキルを習得し、自信をもって再就職を～

学びと資格を就職の武器に。早期就職を目指す！

社会人

スキル

パソコン

スキル

就職！！

Word Excel PowerPoint

まずは文字の入力方法からゆっくり丁寧に
進めていきます。
初心者の方も安心して、受講できます。

職場での電話対応やメール、来客応対など
基本的なビジネスマナーを学びます。
また、社会保障についても学びます。

お給料から
引かれている保険料はなに？

履歴書や職務経歴書の添削、
面接練習を行います。
また、訓練修了後も、就職まで
引き続きサポートします。

●３か月の訓練で学ぶ内容●

当校では、人材サービス事業部とも連携し、一人ひとりに
寄り添った就職サポートを行っています。
就職相談から面接対策まで、就職に関する不安を解消しながら、
スタッフ全員で丁寧に支援しています。

同じ目標をもった
クラスメイトがいると
頑張れる！



どのような場所で受講するの？

SNS・HP運用、動画配信、チラシ

制作、資料作成補助など
事務職、営業職、
販売職など

作成：スタッフエースビジネススクール 新潟万代校  tel:025-278-3994

監修：公的職業訓練ワーキンググループ（新潟県・ポリテクセンター新潟・新潟労働局）

事務局（新潟労働局訓練課 tel:025-288-3509）

まずはハローワークの訓練説明会や学校見学会に参加してみましょう！

■募集中コース一覧

■学校案内

■施設見学申込みフォーム

訓練校ホームページ（株式会社スタッフエース）

実際に訓練を受講した受講生の感想は？

↑現在募集中コース

ハローワーク訓練説明会

■県内各ﾊﾛｰﾜｰｸ説明会 ■ﾊﾛｰﾜｰｸ新潟説明会

■Word3級
■Excel3級

資格取得は難しい？

資格取得に向け、学習のコツや試験対策を
授業のなかで丁寧にお伝えします。

100                 

資格試験
合格率※

%

【訓練で取得できる資格】

■介護職（サービス業）
（本社:新潟市）

どんな仕事に就職している？

事務職や接客業、製造業等、幅広い職種の仕事に就職
されています。当校では、面接練習や履歴書・職務経
歴書の添削を行い、再就職をサポートしています！

【R7年度 訓練修了者の就職先】

※株式会社スタッフエース
令和7年度実施

■事務職（物流業）

（就業場所：新潟市）
※任意受験

実際の修了生の声

パソコンマスター基礎科の訓練を実施するスタッフエースビジネススクー

ルは、株式会社スタッフエースが運営する職業訓練校です。

今年で創立60周年を迎えます。
当校はバスセンターの4階！

公共交通機関で

通いやすいです

万代シテイはお店が充実！
お昼休みも楽しく過ごせます！

明るい校内が
好評です♪

Instagram

＜60代 女性＞
＜30代 女性＞

＜40代 男性＞

「ここで学べて良かった！」

という声を
多くいただいています♪
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